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Abstract 

The speech writing training was carried out because based on the author's observations, at the time of the 

halal bi halal event, PRN youths were still limited in their ability to compose a series of welcome remarks at 

that time. Each recitation youth did not dare to put himself forward to convey his words. This is due to the 

lack of training materials that support their skills in writing greetings. In order to overcome this gap, the 

community service team from the South Tapanuli Muhammadiyah University (UM Tapsel) offered to hold a 

speech writing training for PRN Aek Badak. The purpose of this service is so that PRNs are skilled in writing 

welcoming speeches and can become useful skills in society in every community activity. The method used is 

the provision of interactive material through power points and training in writing a systematic welcome. The 

results of this community service activity have shown that the ten participants have succeeded in writing their 

respective remarks well and systematically. Thus, this speech writing training can be classified as a useful 

training and has been implemented in accordance with expectations, namely to train the younger generation 

to be ready to appear in the community at any event, anytime, and anywhere with pride. 

Keywords: training; writing; opening speech; teenager; preamble. 

Abstrak 

Pelatihan penulisan kata sambutan ini dilakukan karena berdasarkan observasi penulis, pada saat acara halal 

bi halal para remaja PRN masih terbatas kemampuannya dalam menyusun rangkaian kata sambutan kala itu. 

Masing-masing remaja pengajian tidak berani mengajukan dirinya untuk tampil menyampaikan kata-katanya. 

Hal ini akibat masih kurangnya materi pelatihan yang mendukung skill mereka dalam hal menulis kata 

sambutan. Guna mengatasi kesenjangan hal tersebut, maka tim pengabdian kepada masyarakat dari 

Universitas Muhammadiyah Tapanuli Selatan (UM Tapsel) menawarkan untuk mengadakan pelatihan 

penulisan naskah kata sambutan bagi PRN Aek Badak. Tujuan dari pengabdian ini agar PRN terampil dalam 

menulis naskah kata sambutan dan dapat menjadi skill yang berguna di masyarakat dalam setiap kegiatan 

kemasyarakatan. Metode yang digunakan adalah pemberian materi interaktif melalui power point dan 

pelatihan menulis kata sambutan yang sistematis. Hasil dari kegiatan pengabdian kepada masyarakat ini telah 

menunjukkan bahwa kesepuluh peserta telah berhasil menulis kata sambutannya masing-masing dengan baik 

dan sistematis. Dengan demikian, pelatihan penulisan kata sambutan ini dapat digolongkan pada pelatihan 

yang bermanfaat dan telah terimplementasi sesuai dengan harapan yaitu melatih generasi muda agar siap 

tampil di masyarakat pada acara apapun, kapanpun, dan di manapun dengan membanggakan. 

Kata Kunci: pelatihan; penulisan; kata sambutan; remaja; mukadimah. 

 

 

Pendahuluan 

Aek Badak merupakan salah satu desa di Kecamatan Sayur Matinggi yang berada di 

Kabupaten Tapanuli Selatan. Di desa ini terdapat sebuah pengajian yang mewadahi remaja 

muslim yang bernama Pengajian Remaja Nurussalam (selanjutnya disingkat dengan PRN). 

Kegiatan dalam pengajian ini sebagai wujud regenerasi muda Islam yang kelak akan menjadi 
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pemimpin bangsa. Dimulai dari lingkungan terkecil yaitu lingkungan keluarga dan 

sekitarnya, menulis naskah kata sambutan menjadi salah satu upaya peningkatan kualitas 

keterampilan menulis dari PRN tersebut. Sebelumnya, pelatihan bagi remaja khususnya 

remaja masjid telah banyak dilakukan, di antaranya: penulisan surat resmi (Anam et al., 

2018), bijak dalam menuliskan postingan di media sosial (Sholeh & Basuki, 2018); penulisan 

surat dinas (Syam et al., 2019), pembelajaran penerjemahan (Retnomurti & Hendrawaty, 

2020); pelatihan peningkatan di bidang tulis menulis dalam mengelola website secara 

maksimal (Aisyah, 2020); dan penulisan karya tulis ilmiah (Wirda, 2021). 

Berdasarkan berbagai pengabdian kepada masyarakat yang telah dilaksanakan di 

atas, maka dapat dilihat bahwa pengembangan dunia tulis menulis bagi remaja masjid telah 

dilakukan pada penulisan surat resmi, postingan di media sosial, penulisan surat dinas, 

penerjemahan, penulisan di website, bahkan penulisan karya ilmiah. Namun, yang melatih 

terkait dengan penulisan kata sambutan masih terbatas dilakukan. Dengan demikian, hal 

inilah yang akan ditawarkan pada pengabdian kepada masyarakat kali ini. 

Selanjutnya, alasan pemilihan dari menulis kata sambutan ini karena berdasarkan 

observasi penulis, pada saat acara halal bi halal para remaja PRN masih terbatas 

kemampuannya dalam menyusun rangkaian kata sambutan kala itu. Masing-masing remaja 

pengajian tidak berani mengajukan dirinya untuk tampil menyampaikan kata-katanya. Hal ini 

akibat masih kurangnya materi pelatihan yang mendukung skill mereka dalam hal menulis 

kata sambutan. Guna mengatasi kesenjangan hal tersebut, maka tim pengabdian kepada 

masyarakat dari Universitas Muhammadiyah Tapanuli Selatan (UM Tapsel) menawarkan 

untuk mengadakan pelatihan penulisan naskah kata sambutan bagi PRN Aek Badak. Tujuan 

dari pengabdian ini agar PRN terampil dalam menulis naskah kata sambutan dan dapat 

menjadi skill yang berguna di masyarakat dalam setiap kegiatan kemasyarakatan. 

Kemudian, pelatihan penulisan naskah kata sambutan bagi PRN ini menjadi penting 

dan menjadi prioritas bagi tim pengabdian kepada masyarakat UM Tapsel. Hal ini karena 

logika dan sistematika berpikir seseorang dalam menulis sebuah naskah kata sambutan 

membutuhkan latihan yang serius. Selain itu, penerapan keilmuan di bidang bahasa dapat 

diaplikasikan secara optimal kepada PRN sebagai sosok generasi muda yang akan 
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meneruskan tampuk kepemimpinan di daerahnya. Dengan demikian, setiap anggota PRN 

yang mengikuti pelatihan ini dapat menjadi teladan yang baik bagi remaja di sekitarnya. 

Anggota PRN juga dapat membagikan ilmunya kepada teman-teman di lingkungannya. 

Berdasarkan hal tersebut, maka pelatihan ini akan menjadi pelatihan yang berkah dan 

bermanfaat bagi masyarakat. 

Di samping itu, keterbatasan pemahaman dalam menulis naskah kata sambutan bagi 

PRN dapat diatasi melalui pelaksanaan pelatihan ini. Dengan memberikan pengetahuan 

beserta tips dan trik dalam menulis naskah, maka kendala dalam menulis naskah kata 

sambutan dapat diatasi dengan efektif dan efisien. Selanjutnya, target dan luaran yang ingin 

dicapai dapat dilihat dari pemberian materi dalam bentuk slide power point sehingga setiap 

anggota PRN mampu menulis naskah kata sambutan dengan baik. 

 

Metode Penelitian 

Metode pelaksanaan dari kegiatan ini adalah melakukan pelatihan penulisan naskah 

kata sambutan untuk PRN oleh tim pengabdi. Pemberian materi dilaksanakan secara 

interaktif untuk anggota PRN dengan penayangan slide power point disertasi penjelasan yang 

komunikatif. Pelatihan ini merupakan salah satu upaya yang efektif dan efisien dalam 

melatih skill anggota PRN dalam mengasah keterampilan menulisnya. Penjelasan yang 

sistematis terkait dengan penulisan naskah kata sambutan beserta pemberian beberapa contoh 

naskah kata sambutan dapat meningkatkan pemahaman bagi anggota PRN. 

 
Hasil Dan Pembahasan 

Hasil Kegiatan Sosialisasi 

Kegiatan ini dilaksanakan pada tanggal 24 April 2021 di Desa Aek Badak. Pelatihan 

ini dilaksanakan mulai dari pukul 14.00 WIB hingga selesai. Antusias anggota PRN dalam 

mengikuti pelatihan ini terlihat dari kekonsistenan 10 orang peserta yang setia mengikuti 

kegiatan dari awal hingga akhir. Luaran kegiatan ini dapat berupa pemberian materi dalam 

bentuk power point dan penulisan naskah oleh setiap peserta pengabdian ini sebagai berikut. 
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1. Pemberian materi dalam bentuk salindia power point 
 

Salindia 1 Salindia 2 
 

Salindia 3 Salindia 4 

 

Salindia 5 Salindia 6 



Marpokat | Jurnal Pengabdian Kepada Masyarakat Vol. 1, No. 2 Tahun 2022                                            

E-ISSN: 2985-8313, Doi: Sedang Proses 
111 

 

  

Salindia 7 Salindia 8 

Salindia 10 
 

Salindia 11 Salindia 12 

  

Salindia 9 
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Salindia 13 Salindia 14 
 

  

Salindia 15 Salindia 16 
 

Salindia 17 
 

Berdasarkan 17 salindia di atas, maka dapat dinyatakan bahwa pelatihan ini 

telah memberikan materi yang sesuai dan dibutuhkan oleh para peserta pelatihan. Materi 

yang disampaikan terdiri dari: pengertian kata sambutan, ciri-ciri kata sambutan, tujuan kata 

sambutan, tahapan menulis kata sambutan, contoh kata sambutan, mukadimah, dan latihan. 

Semua peserta antusias menulis kata sambutan sesuai dengan materi yang telah disampaikan 

sebelumnya. Tidak ada peserta yang tidak selesai menulis kata sambutannya. Semua berhasil 

menulis kata sambutannya masing-masing dari ide dan pikirannya sendiri. 



 

2. Setiap anggota PRN mampu menulis naskah kata sambutan dengan baik. 
 

  

Peserta 1 Putri Anjani menulis naskah 

kata sambutan Maulid Nabi. 

Peserta 2 Miftahul Jannah Hsb. (a) 

menulis naskah kata sambutan Maulid 

Nabi. 
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6
 



 

otong-royong. 

Peserta 2 Miftahul Jannah Seri 1 (b) Peserta 3 Dina Permata Sari menuliskan 

naskah kata sambutan untuk kegiatan 

g 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Peserta 5 Eva Sartika menulis naskah kata 

sambutan acara ulang tahun. 
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Peserta 4 Sahrila Pulungan menulis naskah 

kata sambutan penyambutan bulan suci 

Ramadan. 
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Peserta 6 Putra Sanjani menulis naskah 

kata sambutan Acara Maulid Nabi. 

Peserta 7 Anri Saputra menulis naskah 

kata sambutan pemilihan Ketua OSIS. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Peserta 8 Anmar Azhari Nasution menulis 

naskah kata sambutan Maulid Nabi. 

Peserta 9 Muhammad Mustofa Nasution (a) 

menulis naskah kata sambutan Maulid Nabi. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Peserta 9 Muhammad Mustofa Nasution (b) 

 

Peserta 10 Afrizal Siregar menulis naskah kata 

sambutan duka cita. 
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Kesepuluh peserta di atas telah menunjukkan keberhasilan dalam menulis naskah kata 

sambutan dengan baik. Tema kata sambutan yang dipilih pun beragam, mulai dari Acara Maulid 

Nabi, kegiatan gotong-royong, acara ulang tahun, pemilihan Ketua OSIS, dan duka cita. 

Seluruh naskah telah mengikuti aturan penulisan naskah kata sambutan yang telah 

disosialisasikan dengan baik. 

 
Pembahasan Kegiatan 

Kegiatan Pengabdian Kepada Masyarakat ini dipandang berhasil dengan baik karena 

kesepuluh peserta pelatihan penulisan naskah kata sambutan bagi Pengajian Remaja Nurussalam Aek 

Badak telah dapat menghasilkan kata sambutan masing-masing secara sistematis. Setiap peserta 

memiliki gaya bahasa tersendiri, mukadimah yang dipilih, yang terhomat disesuaikan dengan acara, 

isi sambutan, hingga penutup. Setiap peserta juga dapat menyusun kalimat dengan baik sesuai dengan 

arahan materi pelatihan. Konsistensi tulisan dari peserta untuk tetap fokus pada tema kata sambutan 

yang dipilih juga dapat disampaikan dari awal hingga akhir dengan lancar. Dengan demikian, 

pelatihan penulisan kata sambutan ini dapat digolongkan pada pelatihan yang bermanfaat dan telah 

terimplementasi sesuai dengan harapan yaitu melatih generasi muda agar siap tampil di masyarakat 

pada acara apapun, kapanpun, dan di manapun dengan membanggakan. 

 

Kesimpulan 

 

Kegiatan pelatihan penulisan naskah kata sambutan kali ini memang dikhususkan 

pada remaja di Desa Aek Badak, tepatnya pada anggota Pengajian Nurussalam Aek Badak. 

Kegiatan ini sangat bermanfaat dan membantu peserta untuk mengembangkan bakat menulis 

yang terpendam dalam diri mereka. Melalui pemberian materi yang jelas dan didukung 

dengan Latihan yang sistematis, maka kesepuluh peserta telah dapat menghasilkan tulisan 

naskah kata sambutannya masing-masing dengan baik dan benar. Semoga ke depannya masih 

ada pelatihan-pelatihan yang lain agar skill berbahasa para remaja tersebut dapat lebih 

terasah. Dengan demikian, eksistensi mereka di masyarakat akan lebih dapat terakui dan 

lebih dihormati sebagai kebanggaan masyarakat. 
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